GUIA RAPIDA
REGISTRO DOCENTE POSGRADO—
ROL DIRECTOR DE PROGRAMA
POSGRADO

_%\UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




GUIA RAPIDA
REGISTRO DOCENTE POSGRADO-
ROL DIRECTOR DE PROGRAMA POSGRADO

La presente guia tiene como objetivo brindar informacion detallada sobre el
procedimiento que debe seguir el Director de Programa de Posgrado para efectuar el
registro de un docente en el sistema de posgrados. Este proceso debera realizarse
unicamente cuando el docente no se encuentre en el listado de docentes disponibles
para la activacion de responsabilidades.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo mavil.
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier inquietud relacionada, favor  dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co.
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Y https://www.unillanos.edu.co/

Para poder realizar la creacion de la convocatoria,
ingresar al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

« Seleccionar la opcion SIAU.
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Olvido su usuario?

Consultelo aqﬁ—|_
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Automaticamente, sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Es el mismo del correo
pero sin el @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasena, haga clic en: recuperar
contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el

usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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@ S[AU Fp :l DRECTOR DE PFROGRAMA - POSGRADD
—¢ Despues de ingresar con el

— roi  de Director de
Programa de Posgrado,
acceda al menu principal y
$ somchun doServcos haga clic en la opcion
£ iscripciones “Docentes Posgrados”.

ES Proyeccion Social

=" Estudiantes Créditos

Posgrados
@ Gestidn Horarios
Gestidn de Estudiantes
d Notas
Evaluaciin Docente

Reporles

Docentes Posgrados
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MENL GEMERAL

# Inicio

= Proyeccidn Social
5 Solicitud de Servicios
= Inscripciones

= Estudiantes Créditos
Posgrados

@ Gestidn Horanos
& Gestion de Estudiantes
= Notas
Evaluacion Docente
Reportes

Docentes Posgrados

DERECTOR DE PROGRAMA - POSGRADD

Al acceder a la opcion
“Docentes Posgrados”, el
sistema mostrara diversas

opciones. Seleccione
“Registrar nuevo
docente catedra” para
continuar con el

procedimiento de registro.
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REGISTRO DOCENTE CATEDRA POSGRADOS

Informacién! Todos los campos marcados con (*) son obligatorios

Programa (*)

ESPECIALIZACION EN INGENIERIA DE SOFTWARE hd

A 4

Primer apellido (*) Segundo apellido

Correo institucional(*) Celular (*)

Seleccione el programa al cual se va registrar el docente.

_A continuacion, diligencie la informacion solicitada en pantalla:
» Tipo de documento
« Numero de documento
* Primer nombre
« Segundo nombre
» Primer apellido
» Segundo apellido
« Correo institucional
« NuUmero de celular

Al finalizar el diligenciamiento de la informacidn, haga clic en “Guardar” para continuar con el proceso o en
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“Cancelar” si decide no realizar el registro.
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MENU GEMERAL

# Inicio

ES Proyeccion Social

» Una vez haya realizado el registro
del docente, podra verificar que
— [ este se encuentre en el listado de
1" Estudiantes Créditos docentes disponibles ingresando
o al menu principal y seleccionando
B Gestion Horaros la opcion “Habilitar docente de
catedra”.

s Solicitud de Servicios

& Gestion de Estudiantes
= MNotas
Evaluacidn Docente
Reportes

Docentes Posgrados

Gestionar Periodo

lsdades

Habilitar Docentes Catedra
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[ Docentes Disponibles

= DOCUMENTD NOMERE 1 FACULTAD VINCULACIGN ACTIVO ESTADO
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 En el listado de docentes disponibles, localice el registro del docente recientemente
registrado. En la columna Estado, se mostrara como “Pendiente”, lo que indica que
aun no ha sido habilitado.
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